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ANUNT

COLEGIUL TEHNIC DE CONSTRUCTII SI
PROTECTIA MEDIULUIARAD

ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA UEMATOARELOR
POSTURI VACANTE PE PERIOADA NEDETERMINATA :
e SECRETAR - I NORMA
e ADMINISTRATOR FINANCIAR - % NORMA

CONDITII DE PARTICIPARE

Poate participa la concursul pentru ocuparea posturilor de bibliotecar sau de
administrator financiar, orice persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) conditii generale:

are cetatenia romana, sau a altor state ale UE si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are varsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care Tmpiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

b) conditii specifice:

SECRETAR (1 normi):
- studii superioare dovedite cu diploma de licentd/absolvire si anexa de studii (foaia
matricold).
- Competente de T.I.C.( Word, Excel, Internet) dovedite prin documente.
- abilitati excelente de comunicare si invatare;




- pentru secretar nu se impun conditii de vechime, (o eventuald experientd in domeniu
constituie avantaj);

- Disponibilitate pentru activitate Tn afara programului sau activitati necuprinse in fisa
postului, dar care contribuie la functionarea optima a scolii.

ADMINISTRATOR FINANCIAR (1/2normsi)

- Studii superioare economice dovedite cu diploma de licentd/absolvire si anexa de studii
(foaia matricold).

- vechime in domeniul economic : minim 1 an

- cunostinte de operare calculator dovedite cu documente.

- Disponibilitate pentru activitate in afara programului sau activitati necuprinse in fisa
postului, dar care contribuie la functionarea optima a scolii.

DOSARUL DE CONCURS
va contine in mod obligatoriu urmaitoarele documente:

a) Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului unitatii;

b) Copie act de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii;

c) Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor, a actelor care atesta efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

d) — 1).Pentru Secretar nu este necesara dovada vechimii in specialitate;

d) — 2). Pentru Administrator financiar este necesara copia carnetului de munca, conforma
cu originalul, sau o adeverintd care sd ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor;

e) Cazierul judiciar in original;
f)  Adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata cu cel

mult 30 de ziler anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g) Curriculum vitae;

h) Opisul dosarului in dublu exemplar ; 1 exemplar se restituie candidatului cu
inregistrarea inscrierii la concurs.

Actele depuse la dosarul de inscriere prezentate in copie(de la literele b - d) vor fi
prezentate si in original, in vederea verificarii conformitatii copiilor cu originalul.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.



Dosarele pentru inscriere la concurs se depun la secretariatul
Colegiului__Tehnic _de Constructii si_Protectia Mediului _Arad ,
str. I. Fluieras nr. 10 C, in perioada 28 iulie - 19 augqust 2016,
intre orele 09%° — 14%

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

- selectia dosarelor de inscriere : 23 aug. 2016,
- afisarea candidatilor care indeplinesc conditiile de participare: 24 aug. 2016;
- proba scrisa — 25 aug. 2016, ora 10%;

- interviul — 25 aug. 2016, ora 12%° pentru secretar;
25 aug. 2016, ora 13% pentru administrator financiar

- Afisarea rezultatelor - 26 aug. 2016, ora 10%

- Depunerea contestatiilor - 26 aug. 2016, intre orele 11%° - 14%°

- Rezolvarea contestatiilor — 29 aug. 2016,
- Afisarea rezultatelor finale: — 29 aug. 2016, ora 12%

Relatii suplimentare se obtin de la secretariatul Colegiului Tehnic de
Constructii si Protectia Mediului Arad, sau la numarul de telefon:
0257275126.

prof.ing. Corina Stefania KNAPEK
Director C.T.C.P.M. ARAD
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BIBLIOGRAFIE

SECRETAR

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011( actualizatd);

2. ORDIN nr. 5115 din 15 decembrie 2014 privind aprobarea Regulamentului

de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

3. LEGE nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (**republicata**)(*actualizata*)privind

Codul muncii;

4. LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001 (*actualizata*) privind liberul acces la
informatiile de interes public ;

5. ORDONANTA DE URGENTA nr. 49 din 26 iunie 2014

privind instituirea unor masuri in domeniul educatiei, cercetarii stiintifice si

pentru modificarea unor acte normative;

6. ORDIN nr. 5.565 din 7 octombrie 2011

pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al

documentelor scolare gestionate de unitatile de invatdmant preuniversitar;

7. Ordonanta de Urgenta nr. 21 din 30 mai 2012, privind modificarea

si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011;

8. OUG 117/2013 privind modificarea si completarea Legii educatiei nationale

nr. 1/2011 si pentru luarea unor masuri in domeniul invatamantului;

9. ORDIN Nr. 5.346 din 7 septembrie 2011 si Anexa nr.1,

privind aprobarea Criteriilor generale de admitere in invatamantul postliceal.

10. ORDONANTA DE URGENTA nr. 20 din 8 iunie 2016

pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.

57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in anul 2016,

prorogarea unor termene, precum si unele masuri fiscal-bugetare si pentru

modificarea si completarea unor acte normative;



ADMINISTRATOR FINANCIAR

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011 ( actualizata)

2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, Republicata cu modificarile si completarile

ulterioare

Legea nr. 53/2003 Republicatacu mofificarile si complerarile ulterioare

4. O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia

5. O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

6. Legea finantelor publice nr. 500/2002 cu modificarile ulterioare

. Legea 22/1969. Ordinul nr. 5133/05.11.1997 privind angajarea gestionarilor,

HCM nr. 2230/1969

HG ne. 1860/2006 referitoare la drepturile banesti pe peruioada delegarii.

9. HG nr. 1618/2009 privind finantarea unitatilor de invatamant preuniversitar de
stat, finantare din bugetele locale, pe baza standardelor de cost pe elev/prescolar
pentru anul 2010

10.HG nr. 369/2010 pentru modificarea si completarea HG nr. 1618/2009 privind
finantarea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, finantare din bugetele
locale, pe baza standardelor de cost pe elev/prescolar pentru anul 2010

11.Decret nr. 209/1976 privind Regulamentul operatiunilor de casa

12.0rdin MLE.C.T.S. nr 4016/2011 privind criterii specifice si metodologia de
acordare a sprijinului financiar an cadrul programului national de protectie
sociala “Bani de liceu”.

13.0rdinul nr. 923/2014 republicat pentru aprobarea normelor metodologice
generale referitoare la executarea controlului financiar preventiv.

14.0rdinul 2634/2015 privind documentele financiar contabile

15.0rdinul 5576/2011 privind aprobarea bciteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invatamantul preuniversitar de stat.
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