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Colegiul Economic Arad

Piaţa G. Enescu, nr. 2, Arad 310131, tel./fax: 0257-281529,
 e-mail:colecoarad@yahoo.com   


ANUNŢ

Colegiul Economic Arad organizează concurs pentru ocuparea unui post vacant de INFORMATICIAN, perioadă nedeterminată. Dosarele pentru înscrierea la concursul de ocupare a postului de informatician se vor depune la secretariatul Colegiului Economic Arad până în data de 09.12.2016, , între orele 10-14.


Concursul va consta din SELECŢIA DOSARELOR, PROBĂ SCRISĂ,  probă practică şi un interviu, astfel:

1. Afişarea rezultatelor la selecţia dosarelor: miercuri, 14.12.2016
2. Proba scrisă: joi, 15.12.2016, ora 9,00

3. Proba practică: joi, 15.12.2016, ora 11,00

4. Interviul: joi, 15.12.2016, ora 13,00.

Se pot prezenta la următoarea etapă numai candidaţii declaraţi admişi la etapa precedentă.

Informaţii suplimentare la secretariatul Colegiului Economic Arad (Piaţa George Enescu nr.2) sau la tel.0257-281529.

ACTE  NECESARE  pentru înscrierea la concurs:

1. Cerere de înscriere

2. Copia actului de identitate 

3. Copii acte studii și ale altor acte care să ateste efectuarea unei specializări în domeniul postului

4. Copie carte de muncă (extras – capitolul cu activitatea în muncă) / adeverinţă care să dovedească vechimea în muncă de la 01.01.2011 (extras REVISAL)

5. Cazier judiciar

6. Adeverință medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată de medicul de familie sau de unitățile sanitare abilitate

7. Curriculum Vitae

8. Copie certificat de naştere

9. Copie certificat de căsătorie (dacă este cazul)

10. Un dosar plic 

CONDIŢII GENERALE DE PARTICIPARE

    a) cetăţenia română, cetăţenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparţinând Spaţiului Economic European şi domiciliul în România;

    b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit;

    c) vârsta minimă reglementată de prevederile legale;

    d) capacitate deplină de exerciţiu;

    e) o stare de sănătate corespunzătoare postului, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;

    f) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea justiţiei, de fals ori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea.

CONDIŢII SPECIFICE DE PARTICIPARE

· calificare în domeniu

· studii medii/ superioare

· nu necesită vechime 
TEMATICA DE CONCURS

PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE INFORMATICIAN

1. Sisteme de operare 
2. Pachetul Microsoft Office (Word, Excel, Access, PowerPoint)

3. Reţele (introducere în reţele, ideile principale pentru reţele TCP/IP)

4. Internet (noţiuni generale, navigare, servicii)

BIBLIOGRAFIE orientativă:

· Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă, Utilizarea computerului – Windows 7/ Windows 8, Editura Euroaptitudini, București, 2013
· Instrumente online – Microsoft Outlook, Editura Euroaptitudini, București

· Editare de text – Microsoft Word, Editura Euroaptitudini, București

· Calcul tabelar – Microsoft Excel, Editura Euroaptitudini, București

· Baze de date – Microsoft Access, Editura Euroaptitudini, București

· Prezentări – Microsoft PowerPoint Editura Euroaptitudini, București

· Adrian Munteanu, Rețele locale de calculatoare, Proiectare și administrare, Editura Polirom, București, 2006









                Comisia de concurs
Arad, 14.11.2016
