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SCOALA GIMNAZIALA ,,PATER GODO MIHALY”
COMUNA DOROBANTI, Nr. 411, JUDETUL ARAD
Tel./fax. 0257/535043, e-mail: scdorobanti_ar@yahoo.com

Concurs ocupare post secretar

06.07.2017.- 28.07.2017.
Avand 1n vedere:

- Art. 30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare.

- H.G. nr 286/2011 cu privire la Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocuparea unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice cu modificarile si completarile ulterioare.

- H.G. 1027/2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin
Hotararea guvernului nr. 286/2011

- Art. 91 din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011
- Ordonanta de urgenta nr.77 din 26.06.2013.

Scoala Gimnaziala ,,Pater Godé Mihaly” Dorobanti jud. Arad organizeaza concurs
pentru ocuparea postului vacant de secretar pe perioadi nedeterminata pe data de 25.07.2017. si
27.07.2017. conform calendarului afisat.

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

e Cetatenie romana sau cetdtean al altor state membre ale Uniunii Europene si domiciliul
stabil in Romania;

e S3 aiba varsta minima reglementata de prevederile legale;

e S3 aiba capacitatea deplind de exercitiu;

e Sa cunoasca limba romana scris si vorbit;

e Sa aibd starea de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatda pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau a unitatii sanitare abilitate;

e Sa indeplineascd conditiile de studii §i, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

e Sa nu aibd condamndri definitive pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului, ori contra autoritdtii, de serviciu sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit
reabilitarea;
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CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

e Studii superioare;

e Cunostinte de utilizare si operare PC (Excel, Word);

e Cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invatamant: Edusal, Revisal,
SHIR;

e Abilitdti de gestionare a unui volum mare de date;

e Cunostinte de comunicatii si relatii publice;

e Disponibilitate la timp de lucru prelungit;

e Persoand comunicativa, organizata, rezistenta la stres, spirit de echipa,

e (Cunoasterea limbii maghiare;

DOCUMENTE DE iNSCRIERE

1. Cerere de inscriere la concurs adresata directorului Scolii Gimnaziale ,, Pater Godé Mihaly”
Dorobanti;

Copia actului de identitate;

Copii ale actelor de studii diploma licenta, atestate);

Copia certificatului de nastere;

Copia certificatului de casatorie (daca este cazul);

Hotararea judecatoreasca pentru schimbarea numelui (unde este cazul);
Copia carnetului de muncd/ Raport salariat REVISAL;

Cazier judiciar;

Adeverinta care sa ateste starea de sandtate (de la medicul de familie);
10 Curriculum vitae- model European insotit de documente justificative;
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Copiile solicitate vor fi insotite de documentele in original pentru conformitate cu originalul.

TEMATICA CONCURSULUI

e Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar;

e Organizarea si functionarea sistemului national de Invatdmant preuniversitar;

e Incadrarea personalului in invitimantul preuniversitar de stat;

e Functiile didactice si didactice-auxiliare de invatamant preuniversitar;

e Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale, si a adeverintelor;
e Acordarea burselor scolare;

e Arhivarea si circuitul documentelor;

e Cunostinte de operare pe calculator (Microsoft Windows, Word, Excel );

e Intocmirea si gestionarea bazelor de date: EDUSAL, REVISAL, SIIIR;

PROCEDURA DE SELECTIE
a) Selectia dosarelor
b) Proba scrisa
c) Proba practica
d) Interviu



BIBLIOGRAFIE

Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011;

OMEC nr.4925/08.09.2005. privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 284/2010 Lege cadru privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri
publice

Legea 285/2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fonduri publice
Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si
didactic-auxiliar din invatamant;

Ordonanta de urgenta nr.103/2013 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
in anul 2014

OMECTS nr.5565/07 oct. 2011 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de

studii si a documentelor gestionate de unitatile invatdmant preuniversitar;

H.G.286/2011 si H.G.1027/2014 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de
promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice;

Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

Ordin 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invatamantul preuniversitar de stat;

Ordin 3470/ 07.03.2012. privind modificarea si completarea Anexei privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invatamantul preuniversitar de stat;

Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind de acordare de rechizite scolar;
H.G. 500/ 2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor;

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

H.G. 1294/2004 acordarea ajutorului financiar Euro 200;



GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE

e Dosarele de inscriere la concurs se depun la directiunea Scolii Gimnaziale ,, Pater Godo
Mihaly”, conform graficului.

e Informatiile suplimentare se obtin in zilele lucratoare, telefonic la nr. 0257/535043 si
0787/662280 sau personal la directiunea scolii.

e Concursul se va desfasura la Scoala Gimnaziala ,, Pater Godé Mihaly” Dorobanti, jud.
Arad conform graficului de mai jos:

Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anuntului 03 - 05.07.2017.
Inscrierea 06.07.2017.-20.07.2017 | Intre orele 9:00-13:00
Evaluarea dosarelor si afisarea 20.07.2017. Ora 12:00
rezultatelor in urma selectiei dosarelor.
Proba scrisa 25.07.2017. Ora 10:00
Proba practica 25.07.2017. Ora 13:00
Afisarea rezultatelor 26.07.2017. Ora 10:00
Depunerea contestatiilor 26.07.2017. Intre orele 10:30-12:30
Solutionarea contestatiilor 27.07.2017. Ora 8:30
Interviu 27.07.2017 Ora 9:00
Afisarea rezultatelor finale 28.07. 2017. Ora 12:00

Candidatii pot contesta numai propriile lucrari.
Candidatul declarat reusit se incadreaza pe perioada nedeterminata si va prezenta la post in

data de 01.08.2017.

Director,
prof. Almasi Zsuzsana



