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Nr. 286/ /15102018
ANUNT

privind organizarea de ciitre INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ARAD a concursului de
ocupare a unor posturi contractuale vacante pe perioadi nedeterminati

Avand in vedere:

® Art30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificirile si completirile
ulterioare;

¢ H.G. nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Inspectoratul Scolar Judetean Arad organizeazd, in data de 12.11.2018, concurs pentru
ocuparea pe perioada nedeterminati a 0,50 post contractual vacant de sef depozit , studii medii, din
cadrul Depozitului de carte scolari al institutiei .

LCONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

Conditii generale
a) are cetdfenia romdnd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
b) cunoagte limba romana, scris si vorbit;
c) are vérsta minimd reglementat de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) are o stare de sinatate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestata pebaza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savéarsite cu
intenfie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu excepfia situatiei in care a

intervenit reabilitarea.
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Conditii specifice

* Este absolvent de studii medii, cu diploma de licenta sau echivalenta;
* Vechime in munci in specialitatea studiilor de minim 3 ani.
* Cunostinte operare pe calculator - Word, Excel, Internet - nivel mediu,

IL. DOCUMENTE DE INSCRIERE

Conform art. 6 ai Regulamentului-cadry privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale $i a criteriilor de promovare

a. cererea de inscriere la concurs adresati conducitorului autoritdfii sau institufiei publice
organizatoare;

b. copia actuluj de identitate sau orice alt document care atests identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

¢. copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

d. carnetul de muncj sau, dupi caz, adeverinfele care atesti vechimea in muncs, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere c3 nu are antecedente penale care si-
1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f. adeverinfi medicalj care s3 ateste starea de sanitate corespunzitoare eliberati cu cel mult §
luni anterior derularii concursuluj de citre medicul de familie a) candidatului sau de citre
unitafile sanitare abilitate;

g. curriculum vitae,

Adeverinta care atests starea de sanatate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministeru] Sanatatii,

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ci nu are antecedente penale,

dacd este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosaru] de concurs

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii §i carnetul de munca sau, dupi caz,
adeverinfele care atesti vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformitatii
copiilor cu acestea,

ITII. CALENDARUL CONCURSULUI

Concursul se va desfisura la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Arad, conform urmatorulu;
calendar:
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A. Etapa de concurs pentru postul de gef
depozit , studii medii din cadrul Depozitului
de carte scolari:

Data/Perioada

Publicarea anunfului 19 octombrie 2018
Inscrierea cadidafilor 22 octombrie-02 noiembrie 2018, ora 12
Evaluarea dosarelor 05 noiembrie 2018

Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor

06 noiembrie 2018, oral4

Depunerea contestatiilor privind rezultatele
selecfiei dosarelor

07 noiembrie 2018, intre orele 9-12

Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor

08 noiembrie 2018, ora 16

Probi scrisa

12 noiembrie 2018, ora 9

Afisarea rezultatelor

13 noiembrie 2018, ora 16

Depunerea contestatiilor

14 noiembrie 2018, intre orele 9-12

Solutionarea contestatiilor

14 noiembrie 2018, ora 16

Interviu

19 noiembrie 2018, ora 9

Afisarea rezultatelor finale

19 noiembrie 2018, ora 14

IV. TEMATICA DE CONCURS

* Predarea-primirea gestiunii, primirea, pistrarea si eliberarea bunurilor materiale;

* Angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;

* Achizifia, evidenta §i gestionarea manualelor scolare;

* Intocmirea documentelor financiar-contabile, pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate
si a celorlalte documente financiar-contabile si reconstitujrea documentelor financiar-contabile

pierdute, sustrase sau distruse;
¢ Utilizarea documentelor financiar-contabile;

* Cunogtinte de operare pe calculator (WORD, EXCEL, INTERNET)

V.PROCEDURA DE SELECTIE

V.1. Probe de concurs:

a) selectia dosarelor;
b) proba scrisa;
c) interviu.
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V.2. Continutul §i evaluarea probelor

Nr.ert. | Denumire probi/ | Criterii de evaluare Punctaj
timp de lucru
1, Selectie dosare Dosare complete Admis/Respins
2. Proba scrisa Cunogstinge teoretice legislative
Durata: 2 ore - 3 (trei) subiecte teoretice din tematica 9 p
specificata
10p oficiu
Total proba 100 puncte
3 Interviul -  Abilititi de comunicare
- Capacitatea de analizi §i sintezi
Durata: 1 ora - Motivatia candidatului
- Inifiativda
- Comportament in situatii de criza
- Lucrul in echipi 90 p
-  Disponibilitatea la timp de lucru prelungit
Sarcini de lucru in WORD
Aplicatie privind Intocmirea corespondentei
oficiale:

- corectitudinea textului elaborat
- respectarea normelor gramaticale
- formatul documentului elaborat (agezare
in pagind, aspect) si listat
Sarcini de lueru in EXCEL
Aplicatie practica privind Intocmirea unei situatii
statistice:
- formatul corect al tabelului
- corectitudinea datelor completate
- calcule corecte utilizind formulele: sum,
diferent, medie, procent
- formatul documentului elaborat (agezare
in pagin, aspect) si listat
10p oficiu
Total probi 100 de puncte

Concursul va cuprinde 3 etape: selectia dosarelor de inscriere, o probi scrisi §i un
interviu. Se pot prezenta la urmitoarele etape numai candidatii declarati admisi la etapa de evaluare
a dosarelor.

Proba scrisa din bibliografia publicata se va desfagura conform calendarului concursului , la
Inspectoratul $colar Judetean Arad (Str. Comeliu Coposu, nr.26, Arad).

Atat pentru proba scrisd, ct si pentru interviu punctajul maxim este de 100 de puncte. Sunt
declarafi admisi doar candidatii care obtin minim 50 de puncte dupd proba scrisd, respectiv dupi
interviu,

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa si
interviu.
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Se considerd admis la concursul pentru ocuparea unui post vacant candidatul care a obtinut
cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat pentru acelasi post, cu condiia ca acestia sa
fi obtinut punctajul minim necesar.

Contestatiile se pot face doar la selectia dosarului de concurs si la proba scrisd si numai
pentru propriile lucriri. Punctajul obfinut dupa rezolvarea contestafiei riméne definitiv.

Candidatul declarat reusit va fi incadrat pe perioad nedeterminata.

Informafii suplimentare se pot obtine in zilele lucriitoare, intre orele 9.00 — 14.00, Ia or.
de telefon 0257/280758 .

VI. BIBLIOGRAFIE

- HCM nr.2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale :

-LEGE nr. 22 / 1969 (*actualizatd*) privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si

raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice**);

- ORDIN MEN nr. 5.559 / 2013 (*actualizat*) privind regimul manualelor scolare in invatiméntul
preuniversitar;

- OMFP nr. 2.634 / 2015 privind documentele financiar-contabile;

- B CM nr.2.230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste.

Secretar comige,
Prof. Popescu 4driana
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Catre,
Conducerea Inspectoratului Scolar Judetean Arad

Stimate domnule inspector scolar general,

Subsemnatul/a :
fiul/fiica lui si al/a , avand
CNP , hascut/ndscuti la data de in
localitatea , judetul ,cu  domiciliul 1in
localitatea , Strada N SOTS S
bl. ,SC.___,etaj ,ap. Jjudetul ,telefon !

Solicit prin prezenta inscrierea mea la concursul pentru ocuparea
postului  de , In cadrul compartimentului
al Inspectoratului Scolar Judetean Arad.

Arad,
Data:

Nume si prenume:

Semnatura:




