
Grădinița PP ”Căsuța piticilor”  Arad,
Str. Calea Radnei nr. 248  
Tel/fax 0257-219939
e-mail : gradinitapp18arad@yahoo. com 
CUI  29033960

ANUNȚ CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT
secretar I S- 0,5 normă ,perioadă  nedeterminată,
   
PJ Grădinița P.P. “Căsuța piticilor” Arad, str.Calea Radnei nr. 248, organizează concurs pentru  ocuparea postului de secretar  I – S cu  0, 5 normă , pentru perioadă nedeterminată conform HG 286/2011 modificată prin HG 1027 din 2014.

Condiții de participare:
- Studii superioare  cu diplomă de licență pentru studii de lungă durată
- cunoştinţe foarte bune de operare pe calculator 
- Spirit organizatoric; 
- Abilități de comunicare şi relaţionare ; 
- Are o stare de sănătate corespunzătoare postului 
- Capacitate de gestionare a timpului şi priorităţilor.  
- Cetățenie română și domiciliul stabil în România 
- Nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei
-constituie avantaj curs de inspector resurse-umane.

Candidaţii vor depune la secretariatul  unității, , un dosar de concurs care va cuprinde următoarele documente: 
- cerere înscriere la concurs; 
- Curriculum vitae – format european 
- copie act identitate; 
-copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care să ateste efectuarea unor specializări; 
- copie carte de muncă/ fila din registrul de evidență a angajaţilor sau adeverinţă care să ateste vechimea în muncă/specialitate; 
- adeverinţă medicală de angajare care să ateste starea de sănătate corespunzătoare postului; 
- cazier judiciar sau declaraţie pe proprie răspundere că nu a suferit condamnări penale; 
- caracterizare de la ultimul loc de muncă 
 Informații suplimentare se pot obține la sediul unității.

Etapele desfășurării concursului: 
 Preluarea dosarelor de înscriere –  08.08.2019 ora 12,00
 Proba scrisă în data de  09.08.2019  ora 9,00
 Proba practică – utilizarea PC-ului – 09.08.2019  ora 12,00
 Interviu – 09.08.2019  ora 13,00
 Afişarea rezultatelor 09.08.2019  ora 14,00
 Depunerea contestaţiilor 09.08.2019  ora 15,00
 Afişarea rezultatelor finale – 09.08.2019  ora 1600
Locul desfășurării : Grădinița P.P. “Căsuța piticilor” Arad, str.Calea Radnei nr. 248. Probele sunt eliminatorii, persoana de contact – doamna Simona Mateas – Administrator patrimoniu
Angajarea pe post – începând cu data de 15.08.2019

BIBLIOGRAFIE
Pentru concursul de ocupare a postului de secretar I – S , cu 0,50 normă
1. Legea   nr. 1/2011- Legea Educaţiei Naţionale, cu modificările şi completările ulterioare
2. Ordinul OMEN nr. 5079/2016- Regulalamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ  preuniversit ar de stat 
3. Legea nr 53- Codul muncii, cu modificările şi completările ulterioare
4. HG 38/ 2017 pentru aplicarea prevederilor art.34 alin 3 din OUG nr 57/2015 privind salarizarea personalului plătit  din fonduri publice
5. Legea-cadru nr.153 privind salarizarea personalului plătit din fondurile publice
6. HG 250/1992- actualizată, concediile de odihnă  şi alte concedii ale salariaţilor din administraţia publică, din regiile autonome cu specific deosebit şi din unităţile bugetare
7. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnă pentru personalul didactic emise în aplicarea prevederilor Legii nr 1/2011- Legea educaţiei Naţionale, aprobate cu OMEN nr 5559/07,10,2011
8. Hotărârea nr. 500/2011 privind registrul general de evidenţă a salariaţilor
9. Legea nr.16/1996 –Legea arhivelor Naţionale, republicată
10. Legea nr 263/2010 actualizată privind sistemul unitar de pensii publice
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