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ANUNT
LICEUL TEORETIC' ADAM MULLER GUTTENBRUNN" cu,sediul in: loc. ARAD, str.Posada,

nr.19, judeful. ARAD organizeazd, concurs, pentru ocuparea a 0,5 normd post contractual de
ADMINISTRATOR FINANCIAR I S (contabil), studii superioare, vacant, pe duratd nedeterminat6, conform
H.G. nr. 1336/08.11 .2022.

1, Nivelul postului*: execulie.
2. Denumireapostului: ADMINISTRATOR FINANCIAR ( CONTABIL), 0,5 N postvacant,pe perioadd
nedeterminatd.
3 . GraduVT r eapta profesional/profesionald: I.

A.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art.35 din H.G.
133612022t

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevdzutla anexanr.2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestl identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;
c) copia certificatului de clsdtorie sau a altui document prin care s-arealizat schimbarea de nume, dvpd caz;
d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor qi ale altor acte care atestd efectuarea unor specializdri,
precum Ei copiile documentelor care atesti indeplinirea condiliilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institufia public6;
e) copia carnetului de munc6, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, care s5 ateste vechimea
in muncd qi in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupl caz, extrasul de pe cazieruljudiciar;
g) adeverintd medicald care s5 ateste starea de slndtate corespunzdtoare, eliberatd de c6tre medicul de familie al
candidatului sau de cdtre unitSlile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;
h) certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd c5 nu s-au comis infracfiuni prevdzute la art. I
alin. (2) din Legea nr. 11812019 privind Registrul nafional automatizat cu privire la persoanele care au comis
infracliuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum qi pentru completarea Legii nr.
7612008 privind organizarca gi funcfionarea Sistemului Nafional de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile
ulterioare, pentru candidafii inscriqi pentru posturile din cadrul sistemului de invSf6m6nt, sdndtate sau protec{ie
sociald, precum qi orice entitate publicd sau privatd a cdrei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane
in vdrst6, persoane cu dizabilitdli sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd
sau evaluarea psihologicd a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de concurs se depun la sediul unit6fi din Arad, strada Posada rrr, lg,judeful Arad, compartimentul
resurse umane, telefon: 0257286402, persoan6 de contact Ratz Eugenia, e-mail: secretriat@ltame.ro.

Termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucrdtoare de la afiqare): 03.03.2023-17.03,2023, intre orele: 09.00 -
15.00, la sediul instituliei.
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B.) Condifiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336108,11.2022:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineqte condiliile prevdzute de Legea nr.
5312003 - Codul muncii, republicat[, cu modific[rile qi completlrile ulterioare, qi cerin]ele specifice
prevdzutelaart.542 alin. (1) qi (2) din Ordonanla de urgenfd a Guvernului nr. 5712019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile qi completdrile ulterioare :

a) are cetdfenia romAn6 sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spafiul Economic European (SEE) sau cetI]enia Confederafiei Elvefiene;
b) cunoaqte limba romdn6, scris qi vorbit;
c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 5312003 - Codul muncii, republicatS, cu
modificdrile qi completdrile ulterioare;
d) are o stare de sdn6tate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatdpebaza adeverinfei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unit61ile sanitare abilitate;
e) indeplineqte condifiile de studii, de vechime in specialitate qi, dvpd caz, alte condilii specifice potrivit
cerinlelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnatl definitiv pentru sdvdrqirea unei infracliuni contra securitdlii na{ionale, contra
autoritdfii, contra umanitdlii, infracliuni de corupfie sau de serviciu, infracfiuni de fals ori contra infbptuirii
justifiei, infracfiuni sSvdrqite cu inten]ie care ar face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea
funcfiei contractuale pentru care candideazd, cu excepfia situaliei in care a intervenit reabilitarea;
g) nu executl o pedeapsd complementard,prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa funcfia, de
a exercita profesia sau meseria ori de a desfbqura activitatea de care s-a folosit pentru sdvdrqirea infracliunii sau
fafd de aceasta nu s-a luat mdsura de siguranld ainterzicerii ocuplrii unei functii sau a exercitlrii unei profesii;
h) nu a comis infracliunileprevdzutelaart.l alin. (2) din Legeam.l1,8l20l9 privind Registrul nalional
automatizat cu privire la persoanele care au comis infracliuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum qi pentru completarea Legii nr. 7612008 privind organizarea qi funcfionarea
Sistemului Nafional de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru domeniile prev6zute la
art. 35 alin. (1) lit. h).

Condifii specifice de participare la concurs:
1 . Studii de specialitate* * : studii economice superioare finalizate cu diplomd de licen{6;

2. Vechimea de minim 3 ani in specialitatea studiilor;
3. Abilit6li certificate de operare pe calculator ;
4. Cunoqtiinle de accesare platformd SICAP/FOREXEBUG ;

5. Abilit6ti, calitaf qi aptitudini necesare: munca in echipa

6. AbilitAli de relalionare -comunicare cu intreg personalul qi elevii unit6{ii de invdf6mdnt;

7. Disponibilitate pentru progftrm flexibil;
8. Competenle/cunogtinte in administrarea bunurilor materiale;
9. CompetenJe/cunoqtinle despre bursele qcolare, abonamente;

10. Capacitatea de adaptare la modificdrile legislative ;
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C.) Calendarul de desfasurare a concursului, respectiv data limitd qi ora p6nd la care se pot depune dosarele
de concurs:
-Publicarea anunfului : 3,03,2023

- termenul de depunere a dosarelor: (10 zile lucrdtoare de la afiqare): 03.03,2023-17.03.2023, intre orele:
09..00 - 15.00, la sediul instituliei;

- seleclia dosarelor: 20.03.2023, ora 15.00, la sediul institutiei;
- afiqarea rezultatelor in urmaselecfiei dosarelor 20.03 .2023 , ora 1 4,00
- Depunerea contestafiilor privind evaluarea dosarelor .20.03.2023, intre orele 14,00-16,00

- Afiqarea rezultatelor in urma contestafiilor privind seleclia dosarelor: 21.03.2023, ora 15,00
- proba scrisl in data de 31.03.2023, ora 09.00, la sediul institufiei;
- afiqarea rezultatelor de la proba scrisS: 31.03.2023, ora 13.00, la sediul institufiei;
- Depunerea contestafiilorin urma afiqdrii rezultatelor probei scrise 31.03.2023,itre orelel3,30-14,00
- afiqarearezultatelorinurmacontestatiilordelaprobascris6: 3l.03.2023,oral4.30,1asediulinstituliei
- proba interviu in data de 31.03.2023, ora 15.00, la sediul instituliei;
- afiqarea rezultatelor de la proba de interviu 31.03.2023, ora 16,00 la sediul instituliei;
- afiqarearezultatelor finale: 3L03.2023, ora 16.00,la sediul instituliei.

D.) Bibliografie si tematica:
1. Legea contabilit6fiinr.82ll99l, cu modificdrile qi completdrile ulterioare.
2. Ordinul 179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarca,lichidarea,

ordonanlarea qi plata cheltuielilor institufiilor publice, precum qi organizarea, evidenfa qi raportarea
angajamentelor bugetare qi legale, cu modific[rile qi completdrile ulterioare.

3. Anexa la OMFP nr. 191712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea qi
conducerea contabilitdtii institufiilor publice qi instrucfiunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile
qi complet5rile ulterioare, cu modific6rile qi completdrile ulterioare.

4. Ordinul nr. 286112009 pentru aprobarea Normelor privind organizarca qi efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii, cu modificdrile qi
completdrile ulterioare.

5. Legea 5001 2002 privind finanlele publice, cu modificirile qi completdrile
ulterioare.

6. LegeaEducafiei nalionale m.ll20l1, cu modificdrile qi complet[rile ulterioare.
7, HG 27612013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, cu

modifi cdrile qi completdrile ulterioare.
8. Legea l5ll994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu

modificdrile gi completdrile ulterioare.
9. HG 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.

I5ll994 privind amortizarca capitalului imobilizat in active corporale gi necorporale,
modificatd gi completatd prin Ordonanta Guvernului nr. 5411997, cttmodificirile qi completdrile
ulterioare.
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11. OME 6376107.t2,2022 ORDIN pentru aprobarea Normelor metodologice privind modalitatea de
acordare qi de decontare a sumelor forfetare pentru elevii care sunt qcolarizali in alt6 localitate dec6t
localitatea de domiciliu

12. HG nr. 56912015 - aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru naveta
la si de la locul de munca a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din invatamantul
preuniversitar de stat

13. HOTAnAnp Nr. 1488 din 9 septembrie 2004 privind aprobarea criteriilor gi a cuantumului
sprijinului financiar ce se acordd elevilor in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de
liceu"

14. Legea nr. 98/2016 privind achiziliile publice.

Tematica de concurs pentru postul de administrator financiar:
1. Principiile contabile, principiile execufiei bugetare
2. Norme generale privind documentele justificative qi financiar-contabile
3. Organizarca qi conducerea contabilitalii institutiilor publice, Planul de conturi qi instrucliunile

de aplicare a acestuia
4, Documente justificative qi registre de contabilitate
5. Forma de tnregistrare in contabilitate qi Balanfa de verificare
6. Arhivarea, pdstrarea qi reconstituirea documentelor
7. Sistemul informatic qi rdspunderea inregistrSrii cronologice qi sistematicea operafiunilor financiar-

contabile
8. Exerciliul financiar Ei bugetar, Evidenta angajamentelor bugetare in Forexebug
9. Finanfarea qi patrimoniul scolilor, Achizitii publice.
10. Stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, amortizarca activelor corporale qi

necorporale, precum qi scoaterea din gestiune, evidenla contabil6 a acestora.
1 1. Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanlarea qi plata cheltuielilor

institufiilor publice, precum qi organizarea, eviden{a qi raportarea angajamentelor bugetare qi
legale

12. Modul de formare, administrarc, angajare qi utilizare afondurilor publice in
procesul bugetar;

13. Modul de acordare a drepturilor elevilor si salariatilor.
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