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ANUNT
LICEUL TEORETIC” ADAM MULLER GUTTENBRUNN?” cu sediul in: loc. ARAD, str.Posada,
nr.19, judetul. ARAD organizeazd concurs, pentru ocuparea a 0,5 normid post contractual de
ADMINISTRATOR FINANCIAR IS (contabil), studii superioare, vacant, pe duratd nedeterminati, conform
H.G. nr. 1336/08.11.2022.

1. Nivelul postului*: executie.

2. Denumirea postului: ADMINISTRATOR FINANCIAR ( CONTABIL), 0,5 N post vacant, pe perioada
nedeterminata.

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: I.

A.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35 din H.G.
1336/2022:

a) formular de nscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;
¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi caz;
d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publica;
¢) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care s ateste vechimea
in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de familie al
candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulérii concursului;
h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd cd nu s-au comis infractiuni previzute la art. 1
alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii fnscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invifimant, sinitate sau protectie
sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a cérei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane
in varsta, persoane cu dizabilitéti sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica
sau evaluarea psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de concurs se depun la sediul unitatii din Arad, strada Posada nr. 19, judetul Arad, compartimentul
resurse umane, telefon: 0257286402, persoand de contact Ratz Eugenia, e-mail: secretriat@ltamg.ro.

Termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucritoare de la afisare): 03.03.2023-17.03.2023, intre orele: 09.00 -
15.00, la sediul institutiei.
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B.) Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevdzute de Legea nr.
53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si cerintele specifice
prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romand sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completéarile ulterioare;

d) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnaté definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni sévarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibild cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia, de
a exercita profesia sau meseria ori de a desfdgura activitatea de care s-a folosit pentru sdvéarsirea infractiunii sau
fatd de aceasta nu s-a luat mésura de siguranta a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevézute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile previzute la
art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:
Studii de specialitate®*: studii economice superioare finalizate cu diploma de licents;

]
2. Vechimea de minim 3 ani in specialitatea studiilor;

3. Abilitdti certificate de operare pe calculator ;

4. Cunostiinte de accesare platformda SICAP/FOREXEBUG ;

5. Abilitati, calitati i aptitudini necesare: munca in echipa

6. Abilitati de relationare —comunicare cu intreg personalul si elevii unitétii de invatamant;
7. Disponibilitate pentru program flexibil;

8. Competente/cunostinge in administrarea bunurilor materiale;

9. Competente/cunostinte despre bursele scolare, abonamente;

10. Capacitatea de adaptare la modificérile legislative ;
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C.) Calendarul de desfasurare a concursului, respectiv data limita si ora pana la care se pot depune dosarele
de concurs:
-Publicarea anuntului : 3.03.2023
- termenul de depunere a dosarelor: (10 zile lucratoare de la afigare): 03.03.2023-17.03.2023, intre orele:
09.00 - 15.00, la sediul institutiei;
- selectia dosarelor: 20.03.2023, ora 15.00, la sediul institutiei;
- afisarea rezultatelor in urmaselectiei dosarelor. 20.03.2023, ora 14,00
- Depunerea contestatiilor privind evaluarea dosarelor . 20.03.2023, intre orele 14,00-16,00
- Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor privind selectia dosarelor: 21.03.2023, ora 15,00
- proba scrisa in data de 31.03.2023, ora 09.00, la sediul institutiei;
-  afisarea rezultatelor de la proba scrisa: 31.03.2023, ora 13.00, la sediul institutiei;
- Depunerea contestatiilorin urma afisarii rezultatelor probei scrise 31.03.2023,itre orele13,30-14,00
-  afisarea rezultatelor in urma contestatiilor de la proba scrisa: 31.03.2023, ora 14.30, la sediul institutiei
- proba interviu in data de 31.03.2023, ora 15.00, la sediul institutiei;
- afisarea rezultatelor de la proba de interviu: 31.03.2023, ora 16,00 la sediul institutiei;
- afisarea rezultatelor finale: 31.03.2023, ora 16.00, la sediul institutiei.

D.) Bibliografie si tematica:
1. Legea contabilitdtii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare.
2. Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare.
3. Anexa la OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
si completérile ulterioare, cu modificarile si completarile ulterioare.
4. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii, cu modificarile si
completarile ulterioare.
5. Legea 500/ 2002 privind finantele publice, cu modificarile si completirile
ulterioare.
6. Legea Educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.
7. HG 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, cu
modificarile si completarile ulterioare.
8. Legea 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificdrile si completérile ulterioare.
9. HG 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
modificatd si completatd prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, cu modificarile si completirile
ulterioare.

10. -Ordinul-5379-din-2022-criterii_generale burse 2022-2023
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11. OME 6376/07.12.2022 ORDIN pentru aprobarea Normelor metodologice privind modalitatea de
acordare si de decontare a sumelor forfetare pentru elevii care sunt scolarizati in altd localitate decat
localitatea de domiciliu

12. HG nr. 569/2015 - aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru naveta

la

si de la locul de munca a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din invatamantul

preuniversitar de stat

13. HOTARARE Nr. 1488 din 9 septembrie 2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului

Sp

rijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de

liceu"

14. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Tematica de concurs pentru postul de administrator financiar:

L.
2.
3

4
5.
6.
7

8.
9.

1

1

12

13

Principiile contabile, principiile executiei bugetare

Norme generale privind documentele justificative si financiar-contabile

de aplicare a acestuia

Documente justificative si registre de contabilitate

Forma de inregistrare in contabilitate si Balanta de verificare

Arhivarea, péstrarea si reconstituirea documentelor

. Sistemul informatic si raspunderea inregistrarii cronologice si sistematicea operatiunilor financiar-

contabile

Exercitiul financiar si bugetar, Evidenta angajamentelor bugetare in Forexebug

Finantarea si patrimoniul scolilor, Achizitii publice.

0. Stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, amortizarea activelor corporale si
necorporale, precum si scoaterea din gestiune, evidenta contabili a acestora.

1. Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale

. Modul de formare, administrare, angajare si utilizare a fondurilor publice in

procesul bugetar;
. Modul de acordare a drepturilor elevilor si salariatilor.

DIRECTOR,
Prof. Apitean Adrian Romeo




