INSPECTORATUL SCOLAR  JUDETEAN ARAD

@ Strada Corneliu Coposu

ar.26, Telefon: 0257-2B0008,Fax 0257-214746, X 38 MINISTIERUIRERUCATIES

webh - wwi -"i.:,rar'l.m e-mail: inf arad@isiaran rn

Aprobati in CA al ISJ Arad in data l:le(‘)—'?“OB2'02:b

Inspector scolar general , prof Man S S(mn GONDOR
Inspectoratul Scolar PROCEDURA T N
Judetean Arad | OPERATIONALA Nr. exemplare: 2
PRIVIND PARTICIPAREA | Revizia: 1
PERSONALULUI SI Nr. exemplare: 2
Compartimentul proiecte ELEVILOR LA Pag. 11
educationale MOBILITATI IN CADRUL | Anexe: 3
PROGRAMULUI Exemplar:

ERASMUS+ SAU A ALTOR
INITIATIVE DIN
DOMENIUL EDUCATIEI
SI FORMARII
PROFESIONALE CU
FINANTARE EUROPEANA

Cod PO 007.12

1
1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei/procedurii operationale.

ELEMENTE
PRIVIND .
NUMELE §I SEMNATU
RESPOT\jSABILII PRENUMELE FUNCTIA DATA RA
OPERATIUNEA,
0 1 2 3 4 5

Avacovici Adina
Codruta Elena
Stoiadin Gabriela

Inspector scolar
proiecte educationale
Inspector scolar

25.09.2023 | _/6\ )

1.1 ELABORAT

Maria proiecte educationale e
. Inspector Scolar s g
1.2 VERIFICAT Coras Janina General Adiunct 25.09.2023 5}1“! =
Gondor Marius Inspector Scolar =
1.3 APROBAT Sorin General 25.09.2023 [\ QJ’\
7
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia sau dupa; Datsae (;e ll?c;are
caz, _’ Componenta Modalitatea P .
P A s prevederile
revizia in cadrul revizuita reviziei 5.
T editiei sau
editiei e de. .
reviziei editiei




descrierea
operatiunilor

1 2 3 4
1 Editia 2 = . -
6.Documentatia Au fost actualizate
aplicabild procedurii | referintele legislative
) o operationale
Revizia 1 8.2. Modul de lucru Interventii la

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul Departan.lent/ . Numele si Data <
.o < .. | Compartimen Functia . . .. | Semnatura
difuzarii . prenumele primirii
t/ Comisie
3.1 || aprobare Conducere Inspector scolar Gor}dor Marius
general Sorin
3.2 | Aplicare ContucCre R 3¢ S Coras Janina
general adjunct j
PO se va
Domeniul transmite
s Membri Conform scanat prin
3.3 | Aplicare prote Consiliu deciziei de posta
educatioanle . . .
’ Consultativ numire electronicd/gr
up de
comunicare
Conform Hise va
e transmite
Inspectori p gt scanat prin
3.4 | Aplicare Personal ISJ pee numire, P
scolari . postare pe
’ avizelor de N
mobilitate srup
comunicare
. .. PO se va
Directorii transmite
Unitatile de ;Jr?\:;grlr?;n(ie scanat prin
mva}amant din din judetul Conform postare pe
Informare Jjudetul e forumul de
3.5 . Arad/CJRAE/ deciziilor de .
Aplicare Arad/CJRAE/ CCD/CSS/PC e comunicare
CCD/CSS/PC C cu
C Coordonatori 3‘?0]116/ grup
de prOieCt irectori
Personal Conform PO se va
Informare | nedidactic de | Sefi de . transmite
3.6 . . . statului de .
Aplicare conducere din | compartimente » scanat prin
functii aprobat
cadrul IS] posta




Arad electronica

Secretar SCIM | Jurgiu Corina

3.7 | Arhivare Comisis.SCI Avacovici
Adina
4.Scopul procedurii operationale
Procedura face referire la participarea la deplasari in striinatate a personalului angajat in
unitdtile de invdtdmant preuniversitar, respectiv a elevilor din institutii de invatdmant din judetul
Arad / Inspectoratul Scolar Judetean Arad / CJRAE / CCD ”A. Gavra”/ Palatul si cluburile
copiilor(PCC) / Club Sportiv Scolar Gloria (CSS) in scopul deruldrii unor activititi in cadrul
proiectelor implementate in institutiile proprii prin programul Erasmus-+.
Obiectivele specifice urmarite sunt:
4.1.  Cunoasterea, inregistrarea activitétilor desfasurate in cadrul proiectelor implementate in judetul
Arad;
4.2. Modul de realizare a activitatilor, compartimentele si persoanele implicate; monitorizarea
realizérii obiectivelor propuse;
4.3. Existenta documentatiei adecvate derularii activitatilor;
4.4. Valorizarea si diseminarea experientelor si a rezutatelor obtinute in urma participarii la
activitati/mobilitéti;
4.5. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, cadrul didactic

care participd la o mobilitate transnationald, iar pe manager, in exercitarea procesului
decizional;

S5.Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd este aplicabild in cadrul [SJ Arad/unitatile de invatdméant preuniversitar
din judetul Arad/ CIRAE/CCD "A. Gavra”/Palatul si cluburile copiilor (PCC)/Club Sportiv Scolar
Gloria(CSS) si reglementeazd participarea inspectorilor scolari, personalului de conducere si
proiectelor Erasmus+.

Procedura intra in vigoare din momentul aprobdrii ei de citre Consiliul de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Arad, semnarea de inspectorul scolar general in calitate de
presedinte al consiliului de administratie si inregistrarea ei in registrul de procese verbale ale
sedintelor.

6. Documentatia aplicabili procedurii operationale

e Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021 de
instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si de
abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013

e Legea 1/2011 Legea educatiei nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 198/2023 Legea invatdmantului preuniversitar, art 248(2);

e Ordinul Ordinul nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, art 1(3);

¢ ORDIN nr. 5.795 din 16 decembrie 2021 pentru stabilirea cadrului de implementare in

invdtdmantul preuniversitar a programelor Erasmus+ si Corpul European de Solidaritate



OMECTS NR. 5530/2011, art. 16 pct. 5

Legea 53/2003 - Codul muncii: Art. 149, Art. 150, Art. 151, Art. 152;

Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului de
control intern managerial la entitatile publice a aparut in Monitorul Oficial, din 12.04.2016
Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018

Ordonanta de Urgentad a Guvernului nr 75/2005 privind asigurarea calitétii educatiei, aprobati
cu modificari si completéri ulterioare.

ORDIN nr. 4.224 din 6 iulie 2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind asigurarea

calititii programelor pentru dezvoltarea profesionald continud a cadrelor didactice din
invatdamantul preuniversitar si de acumulare a creditelor profesionale transferabile
Memorandumul Guvernului nr. 10988/09.12.2013 prin care Ministerul Educatiei Nationale
este desemnat Autoritate Nationala pentru programul Uniunii Europene in domeniul educatiei,
formdrii profesionale, tineretului si sportului Erasmus+ si ANPCDEFP desemnatd Agentie
Nationald pentru programul Erasmus+,

O.M. 4469/2012 referitor la Metodologia privind folosirea instrumentelor Europass si
Youthpass, publicatd in M. OF. 508/2012.

Strategia UNESCO 2022 - 2029 privind transformarea TVET (Technical and Vocational
Education and Training)

Hotéararea de Guvern nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
roman trimis in strdinétate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar: Art. 1, Art. 2,
Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, B a, Art. 6 alin (1), (2) cu modificarile si completérile ulterioare.
Ordin nr. 3.060 din 3 februarie 2014 (actualizat) privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si desfasurare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber
ORDIN nr. 3637 din 12 aprilie 2016 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei
nationale nr. 3.060/2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar
Regulamentul - cadru de Organizare si Functionare al Inspectoratelor Scolare

Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Arad

Regulamentul - cadru de Organizare si Functionare al Unititilor de Invatamant Preuniversitar
Ghidului Programului in cadrul ciruia este finantat contractul respectiv

Apelul european si Apelul national specific

Contractul de finantare incheiat intre beneficiarul grantului si ANPCDEFP,

Recomandarilor si documentelor specifice ale Directiei Generale pentru Educatie si Cultura a
Comisiei Europene (DGEAC - CE) si Ministerului Educatiei Nationale.

Reguli financiare si contractuale suplimentare aplicabile doar proiectelor in care sunt
organizate activitafi de mobilitate virtuale cauzate de pandemia Covid-19

Hotérarea de Guvern nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului romén trimis in strdinatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar:
Art. 1, Art. 2, Art. 3, Art. 5. alin (1) A ab, B a, Art. 6 alin (1), (2) cu modificarile si
completdrile ulterioare.



7. Lista termenilor folositi si a prescurtirilor corespunzitoare:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PO Procedura operationald

2y E Elaborare

3 \ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare ]

6. Ah Arhivare

7. ISJA Inspectoratul Scolar Judetean Arad

8. CA Consiliul de Administratie

9. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala

10. CCD Casa Corpului Didactic

11. PCC Palatul si Cluburile Copiilor

12. CSS Gloria Club Sportiv Scolar Gloria

13. KA1 Actiunea cheie 1, proiecte de mobilitate

14, KA2 Actiunea cheie 2, proiecte de parteneriat strategic

15. ES Domeniul educatie scolara -

16. VET Domeniul formare profesionald

17. SCIM Sistem control intern managerial

18. Erasmus+ Programul UE pentru educatie, formare profesionala si
tineret

8.  Descrierea procedurii operationale

8.1.Generalititi.

Prezenta procedura reprezinta, pe de o parte, instrumentul pentru asigurarea managementului
organzatiei in domeniul proiectelor educationale si al mobilitétilor efectuate in cadrul acestora, iar
pe de altd parte, instrumentul pentru asigurarea cadrului legal al activitdtilor institutiei, pentru
monitorizarea si verificarea activitatilor din cadrul programului Erasmus+ , vizite de studiu si alte
programe/proiecte/colaboriri/conferinte/seminarii.

Persoanelor angajate in invagamant care efectueazd deplasdri in strdinitate in interesul
invatdméntului li se rezervd postul didactic sau catedra, pentru perioada respectiva, aceasta
considerdndu-se vechime la catedra si li se asigura in tara salariul stabilit potrivit reglementérilor in
vigoare, pe toatd durata deplasarii.

Reprezentantul legal al institutiei si-a asumat raspunderea deruldrii proiectului in conditii
optime (inclusiv desfasurarea mobilitatilor) odatd cu semnarea formularelor de aplicatie a
proiectelor si/sau a contractelor de finantare.

8.2. Modul de lucru
Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.

0. 1. 2,

1. | Aducerea la cunostinta |v' revizia procedurii si anexelor precedente si armonizarea cu
a procedurii si anexelor legislatia in vigoarea




aferente

v' informarea directorilor de unititi scolare si a cadrelor
didactice referitor la continutul procedurii prin postarea pe
forumul ISJ Arad cu explicatiile de rigoare.

Crearea unei baze de
date ISJ

v' urmdrirea continud a procesului de evaluare si selectie
proiecte in vederea crearii bazelor de date a proiectelor
depuse si finantate in urma procesului de evaluare, pe tot
parcursul anului scolar

v'  realizarea unui document colaborativ [SJ-unititi de
invatdmant care contine proiectele in derulare in judetul
Arad si coordonator/ persoand de contact.

Informarea unitatilor
scolare si a cadrelor
didactice referitor la
rundele de selectie

v' postarea pe site-ul ISJ Arad a termenelor de depunere a
aplicatiilor si a documentele aferente candidaturii;

v' postarea pe site-ul ISJ Arad a rezultatelor fiecirui proces de
evaluare si selectie proiecte;

v' organizare de reuniuni de informare/consiliere (fat in fata
sau online);

Informarea ISJ Arad
Obtinerea avizului ISJ
Arad

Obtinerea avizului ISJ pentru plecarea in mobilitate a cadrelor

didactice in oricare din situatiile: monitor, profesor insotitor,

participant la cursuri, participant la job shadowing, participant
la vizitd pregatitoare, etc. prin :

v" completarea avizului [SJ de citre beneficiar (Anexa 1)

v' realizarea documentatiei suport pentru aviz
e adeverintd unitatea de invatdmant (Anexa 2)

e tabelul nominal cuprinzind elevii participanti,
clasa, specializarea, la mobilitate si cadrele
didactice finsotitoare, semnat si stampilat de
directorul unitatii de invatdmant (Anexa 3)

e copie dupa contractul/contractele de finantare

e copie dupa invitatia unitdtii organizatoare (unde este
cazul)

e copie dupa programul deplasarii/activitatilor/acord de
invitare etc.

Solicitarea avizului ISJ se face in termen de 10 zile de
la finalizarea procesului de selectie a cadrelor didcatice
(monitor, profesor insotitor, participant la cursuri,
participant la job shadowing, participant la vizita
pregatitoare, etc.)

Angajarea cheltuielilor pentru deplasarea cadrelor
didactice in oricare din mobilititile mentionate anterior se
face dupi obtinerea avizului favorabil de la ISJ Arad. In
cazul obtinerii unui aviz nefavorabil, cheltuielile angajate
pentru deplasarea acelui cadru didactic cad in
raspunderea unitatii scolare.

v in cazul in care directorul unititii de invifimant este
persoana/una dintre persoanele care realizeazd deplasarea
in afara tdrii, acesta va anexa o copie a deciziei interne
prin care va delega sarcinile in perioada derulirii
mobilitatii




Documentele se pot trimite in format PDF scanat, pe adresa

de e-mail isjaradproiecte2020@gmail.com, sau se vor depune

fizic la sediul ISJ Arad. Documentele vor fi analizate 1in

vederea aprobarii.

v’ transferul documentelor la secretariatul ISJ Arad unde vor
primi numdr de inregistrare;

v’ obtinere aviz inspector scolar general

Transfer aviz catre
unitate scolara

v ridicarea avizului semnat de la biroul secretariat de citre
inspectorul cu proiecte educationale

v' avizul aprobat de Inspectorul scolar general si de
Inspectorul scolar pentru proiecte educationale se va
transmite unititilor scolare de unde provine directorul /
cadrul didactic (prin dosarul de corespondentd a unititii sau
prin e-mail).

v' copie a actelor depuse in vederea aprobarii mobilititii va
fi péstrata de [SJ Arad.

v" conducerea unitatii de invatamant va verifica indeplinirea
cerintelor minime pentru efectuarea mobilitétii si va aproba
deplasarea, 1n conditiile respectirii acestora conform
precizirilor OMECS 3060/2014 cu modificarile si
completarile ulterioare, cu asigurari corespunzitoare si toate
masurile de precautie pentru diminuarea riscurilor;

v' autoritatile romane din tara gazdi — ambasad#/consulat —
va pot sprijini In mod corespunzétor, in cazuri exceptionale,
atunci cand este necesar, si vd recomanddm sa aveti datele de
contact ale acestora — date disponibile pe site-ul MAE;

v" Inspectoratul Scolar Judetean Arad nu este responsabil
pentru implementarea proiectului si pentru modul in care
beneficiarul asigurd conditiile de deplasare si normele de
securitate, toate acestea fiind sarcina unitatii de invatamént
beneficiare

v’ fiecare cadru didactic care participd la mobilitate va
proceda la delegarea sarcinilor in perioada derulirii
mobilitdfii unui/unor cadre didactice cu competente
certificate in specialitatea postului pe care il ocupa, astfel
incat si nu afecteze programul scolar al elevilor sau calitatea
procesului instructiv-educativ, orarul de suplinire fiiind
aprobat de directorul unitatii de invatdmant, care rispunde
pentru modul in care orele sunt suplinite. Orarul de suplinire
NU se transmite cétre ISJ Arad

Monitorizarea
procesului

- la Intoarcerea din mobilitate:

v  cadrele didactice implicate (inclusiv cu functii de
conducere) au obligatia ca, in termen de 30 de zile, sa
prezinte rezultatele obtinute in urma deplasdrii, colegilor
din unitatea de Invitimant unde functioneazi in cadrul
sedintei Consiliului Profesoral/ Comisiei metodice,

v’ s transmitd Certificatul eliberat de institutia gazdi din
strdindtate si un raport de activitate inspectorului scolar




v

pentru proiecte educationale din cadrul 1.S.J. Arad. pe
adresa de e-mail isjaradproiecte2020@gmail.com
Raportul de activitate trebuie sa cuprinda:

Prezentarea succintd a activitatilor derulate

Descrierea succinta a rezultatelor

Asigurarea  validarii/certificarii mobilitatii si
recunoasterea experientei profesionale dobandite de
participanti (tipul documentului de validare)

Strategia de diseminare a rezultatelor si bunelor practici
din care sd rezulte valoarea addugata pentru institutie.
Doua fotografii relevante

Raportul scris trebuie sa fie asumat prin semnéturd si va
aveaantetul institutiei si numér de inregistrare.

péstrarea tuturor documentelor aferente proiectului in

institutie pe perioada mentionat in contractul de finantare

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea procedurii operationale
Nr.  Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) | 11 Uil v \4

0 1 2 3 4 5
1 Inspector scolar proiecte educationale E
2. | Inspector scolar general adjunct \%
3: Inspector scolar general A
4 Membri Consiliu consultativ domeniul Ap
proiecte educationale

5 Conducerile institutiilor vizate Ap
6 Echipele de proiect Ap
7; Secretariat Comisia SCIM Ah

10. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexi Denumire Nr. pagini Durata
pastrarii
Anexa 1 PO 007.12 Aviz ISJ 1
Anexa 2 _PO 007.12 Adeverinta proiect 1
Anexa 3 PO 007.12 Tabel elevi participanti la 1
- mobilitate




Anexa 1 PO 007.12
Antet unitate de invatamant

Nr. inregistrare [.S.J. Arad

Aprobat

Inspector Scolar General,

Semnaétura

Avizul inspectorului pentru proiecte educationale

Cererea se incadreaza in prevederile Art.255 (5) si Art. 274(1)din Legea nir.1/2011
sia H.G. 518/1995 art. 5b

Semnatura

Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnatul

Cadru didactic titular/suplinitor/detasat pe postul/catedra

solicit aprobarea deplasarii
. din
in cadrul *)

numarul

din cadrul

mele la
(tara), in perioada
cu titlul si

in calitate de

Anexez cererii mele urméatoarele documente:
e adeverintd unitatea de invafamant
e copie dupa contractul/contractele de finantare
e copie dupa invitatia unitatii organizatoare
e copie dupa programul deplasarii
e alte documente:

Precizez ca pe timpul deplasarii mele, orele vor fi suplinite prin grija conducerii unititii scolare,

iar atributiile de director/director adjunct vor fi indeplinite de

M4& angajez ca la intoarcerea mea in tard sd prezint inspectorului scolar pentru proiecte

educationale un raport privind rezultatele obtinute, iar in termen de 30 de zile sa prezint rezultatele
colegilor din unitatea de invatdméant unde functionez, in cadrul Consiliului prolesoral/Comisiei

metodice.
Data: Semnitura,

*) Erasmus+ , SEE, etc



Anexa 2 PO 007.12

, de la

ANTET INSTITUTIE
Nr. /
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste c8 dl/d-Na .......ccocoverieiriieiieiieieee e sttt e
cadru didactic titular/suplinitor/detasat pe catedra ..........ccoiiiioininiiiniiieiiian
se va deplasa

............................... , In cadrul proiectului nr.

la
perioada
cu titlul

interesul

invatamantului si la solicitarea unitétii scolare, in conformitate cu prevederile art. 107, din Legea

128/1997 si ale art.1 din H.G. 518/1995, in calitate de .........ccccouvevreeeerennn...

Data

Director ,
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