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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd, parte a strategiei generale de lucru a compartimentului programe educationale cu
finantare europeand de la ISJ Arad, aplicatd in concordantd cu Strategia de dezvoltare a invatamantului
aridean, este centratd pe asigurarea calititii si eficientei in educatie.

Aceasta proceduri are drept scop cunoasterea si participarea activa la Programul Erasmus+ (sau alte
initiative din domeniul educatiei si formarii profesionale cum ar fi: Concursul national ,,Scoala Europeana”,
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Concursul national ,,Made for,Europe”, Competitiile "Lider European”, “Euroquizz”, ”Séptdmana europeand
a competentelor profesionale” etc.) si/sau in diverse proiecte internationale. '

5. DOMENIUL DE APLICARE

Oportunititile oferite prin proiectele internationale si programele europene reprezintd forme
interesante si complexe de cunoastere a modului In care este conceputd educatia si formarea profesionald in
diferite sisteme educationale.

In documentele de proiectare strategica ale institutiilor se impune si fie cuprinse elemente cu privire la
modul in care se realizeaza promovarea valorilor europene, a inovatiei in educatie, prin activititile si programele
implementate in sistemul de invatgmant preuniversitar de la nivelul judetului nostru, in deplind concordantd cu
reglementérile si cerintele Uniunii Europene.

Activitatile previzute in Planurile de actiune / strategii de internationalizare prin proiecte trebuie
urmdrite §i respectate cu rigurozitate, iar rezultatele si produsele finale trebuie sa aibd caracter de
sustenabilitate si transferabilitate.

Aplicarea prezentei proceduri este gestionatd de inspectorii scolari pentru proiecte educationale din
cadrul ISJ Arad si se aplica in toate scolile din invatamantul preuniversitar din judetul Arad, Casa Corpului
Didactic ”A. Gavra” si CJRAE Arad de catre directorii si responsabilii de proiecte educationale.

Procedura intrd in vigoare din momentul aprobarii ei de catre Consiliul de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Arad, semnarea de catre inspectorul scolar general In calitate de presedinte al
consiliului de administratie si inregistrarea ei in registrul de procese verbale ale sedintelor.

6. LEGISLATIE / DOCUMENTE DE REFERINTA

e Regulamentul (UE) nr. 1288/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 11
decembrie 2013 de instituire a Programului ,,Erasmus +”: Programul Uniunii pentru educatie,
formare, tineret si sport si de abrogare a Deciziilor nr. 1719/2006/CE, nr. 1720/2006/CE si nr.
1298/2008/CE

e Decizia de instituire a Programului de invitare pe tot parcursul vietii adoptata de Parlamentul
European si Consiliu la:15 noiembrie 2006 (Decizia nr. 1720/2006/CE)

e Concluziile Consiliului din 12 mai 2009 privind un cadru strategic pentru cooperarea
europeand in domeniul educatiei si formarii profesionale ET 2020

e Legeanr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare
Ordinului MECTS 5530/5 octombrie 2011 (actualizat) privind aprobarea Regulamentului
Cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

e Legea 53/2003 - Codul muncii: Art. 149, Art. 150, Art. 151, Art. 152;

e Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobata
cu modificari si completari prin Legea nr.87/2006

e Ordin MECTS 5561/2011 privind metodologia formarii continue a personalului didactic din
invatamantul preuniversitar

o OM. 4469/2012 referitor la Metodologia privind folosirea instrumentelor Europass si
Youthpass, publicatd in M. OF. 508/2012.

e O.M. nr. 5564/2012 referitor la Metodologia de recunoastere a rezultatelor invétarii in context
nonformale si informale a cadrelor didactice si de echivalare a acestora in credite pentru
educatie si formare profesionala.

e Memorandumul Guvernului nr. 10988/09.12.2013 prin care Ministerul Educatiei Nationale
este desemnat Autoritate Nationald pentru programul Uniunii Europene in domeniul
educatiei, formarii profesionale, tineretului si sportului Erasmus+ si ANPCDEFP desemnata
Agentie Nationald pentru programul Erasmus+,

e Ordin MEN 3347/25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de implementare a programului
FErasmus+ in invitamantul preuniversitar
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e Strategia nationald de iélvé‘gare pe tot parcursul vietii 2015-2020 aprobatd prin Hotéararea
Guvernului 418/2015

e Regulamentul privind protectia datelor cu caracter personal nr. 679/27 aprilie 2016

e  Ghidului Programului in cadrul céruia este finantat contractul respectiv

e Apelul european si Apelul national specific cu referire la Programu Erasmus+ si Corpul European de
Solidaritate, alte programe specifice fiecarui an

e Ghid de monitorizare a proiectelor Erasmus+ pentru inspectorii responsabili cu proiectele
educationale europene, ANPCDEFP, 2015
Contractul de finantare incheiat intre beneficiarul grantului si ANPCDEFP, sau alti institutie

e Recomandarilor si documentelor specifice ale Directiei Generale pentru Educatie si Culturd a
Comisiei Europene (DGEAC - CE) si Ministerului Educatiei Nationale.

e Hotararea de Guvern nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roman tr1m1s in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar:
Art. 1, Art. 2, Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, B a, Art. 6 alin (1), (2)

DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii

Programul Erasmus+ - ‘program al Uniunii Europene in domeniul educatiei, formarii
profesionale, tineretului si sportului

Actiune — 0 componentd sau masurd a programului

Ghidul aplicantului- este cadrul administrativ menit sa ofere informatii practice aplicantilor in
termeni de eligibilitate, termene limita, formulare specifice, finantare etc;

Formular de candidatura — formular tip care cuprinde informatii despre aplicant (si parteneri),
despre ideea de proiect si modul in care se va materializa aceasta idee de proiect, in conceptia
aplicantului (parteneriatului), modul in care vor fi utilizate resursele, respectiv provenienfa
acestora.

Beneficiar — organizatie bare a solicitat un grant Erasmus+ §i a semnat un confract cu
ANPCDEFP sau cu Agentia Executiv care a selectat proiectul

;
Coordonator/organizatie coordonatoare - Organizatie participantd care solicitd acordarea unui grant
Frasmus+ in numele unu1 consortiu de organizatii partenere.Coordonatorul are obligatii speciale
prevazute in acordul de grant

Parteneriat - Acord incheiat intre un grup de organizatii participante din diferite tari participante la
program pentru a desfisura activitatieuropene comune in domeniile educatiei, formarii, tinerctuluisi
sportului sau pentru a institui o retea formald sau informala intr-un domeniu relevant, cum ar fi
proiectele comune de invitare pentru elevi si profesorii lor sub forma de schimburi de elevi st
mobilitate individuala pe termen lung, programele intensive de invatimant superior si cooperarea intre
autoritatilelocale si regionale pentru promovarea cooperdrii inter- regionale, inclusiv transfrontaliere;
acordul poate fi extins la institutii si/sau organizatii din tarile partenere, cu scopul de a consolida
calitatea parteneriatului.

Consortiu - Doud sau mai multe organizatii participante care isi unesc fortele pentru a pregati, a pune
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in aplicare si a monitorizaiun proiect sau o activitate in cadrul unui proiect. Un consortiu poate fi
national (si anume, implic organizatii stabilite in aceeasi tard) sau international (implicéd organizatii
participante din téri diferite).

Partener (organiztie parteneri) - Organizatic participantd implicatd in proiect, dar care nu isiasuma
rolul de solicitant.

Activitate - Set de sarcini desfisurate ca parte a unui proiect. O activitate poate fi de diferite tipuri
(activitati de mobilitate, activitati de cooperare etc.).

Acord de mobilitaee/invﬁiare - Acord intre organizatia de trimitere si organizatia gazda, precum si
intre persoanele participante, care defineste obiectivele si continutul perioadei de mobilitate pentru a
asigura relevanta si calitatea acesteia. Poate fi, de asemenea, utilizat drept baza pentru
recunoasterea perioadei petrecute In striindtate de catre organizatia gazda

Mobilitate in scop educational - Deplasarca fizica in alta tard decat tara de resedintd, in vederea
efectudrii studiilor, a forme‘irii sau a invatarii non-formale sau informale; poate avea loc sub forma de
stagii, ucenicie, schimburi de tineri, voluntariat, predare sau participare la o activitate de dezvoltare
profesionald si poate incluq‘e activitati de pregitire, cum ar fi formarea in limba tarii gazdd, precum si
activititi de trimitere, primire si monitorizare.

Job shadowing - observarea directd la locul de munci (experientd practica de invitare) - Scurta
sedere la o organizatie partenerd din alta tard, cu scopul de a beneficia de formare urmarind
practicienii in activitatea ‘lor de zi cu zi in cadrul organizatiei gazda, de a face schimb de bune
practici, de a dobandi abiiité;i si cunostinte si/sau de a construi parteneriate pe termen lung, prin
metoda observatiei participative

Stagiu (perioadide practicd) - Perioada de timp petrecutd intr-o intreprindere sau organizatie din alta
tara, cu scopul de a dobérildi competentele specifice cerute pe piata fortei de muncd, de a dobandi
experientd in munci si de a imbuntati intelegerea culturii economice sisociale a tarii respective

Diseminare — un proces planificat prin care se furnizeaza informatii privind rezultatele proiectelor
catre actori cheie; actiunile de diseminare, pilotarea practicilor cele mai inovatoare, exploatarea lor in
context diferite fatd de contextual in care au fost implementate initial si integrarea lor treptatd in
sistemele formale si informale de educatie si formare profesionala, in metodele folosite de companii si
asociatii si in experienta d¢ invatare a fiecdrei persoane.

Exploatare — maximizarea potentialului activittilor finantate, astfel incét rezultatele sd fie utilizate
dincolo de durata de viata a proiectului;

Diseminarea si exploatarea rezultatelor creste gradul de constientizare a oportunitatilor oferite de
programul Erasmus+ si subliniazad valoarea adaugata europeand a activitatilor/proiectului;

H

. i e e . . . . ;
Proiect - Un set coerent de activitati care sunt concepute $1 organizate cu scopul de a realiza obiective $1
rezultate bine definite.
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Rezultate- realizarile /produsele finale ale activitdtii/proiectului european finanfat, produse
concrete/tangibile (abordiri, modele, instrumente, rapoarte, ghiduri, certificate de recunoastere,
buletine/brosuri informative), rezultate intangibile (cunostinte si experiente, competente si realizdri, o
mai buni sensibilizare culturald) accumulate de participanti, de parteneri sau alte pérfi interesate
implicate in proiect.

Sustenabilitate- faptul ¢ un proiect s-a incheiat, nu Inseamni cé rezultatele sale trebuie s dispara sau
sa fie complet uitate. Este important ca ele sa rimana vizibile i disponibile, pe pagina web a proiectului
de exemplu, pentru ca publiicul tintd sa aiba acces incontinuare la ele.

Valorizare = diseminare + exploatarea rezultatelor proiectelor.

7.2. Abrevieri ale termenilor

PO — procedurd operationala
ME - Ministerul Educatiei
ISJA — Inspectoratul Scolar Judetean Arad

ANPCDEFP — Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei i
Formarii Profesionale °

ISG — Inspector scolar general

ISGA — Inspector scolar general adjunct

CA ISJ AR — Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Arad
HCA - Hotarirea Consiliului de Administratie

CJRAE — Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald

CCD - Casa Corpului'Didactic

UIP - Unitate de invatamant preuniversitar

KA1 - Actiunea cheie 1, proiecte de mobilitate

KA2 — Actiunea cheie 2, proiecte de parteneriat strategic

ES — domeniul educatie scolara

VET — domeniul formare profesionald

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

In vederea dezvoltarii dimensiunii europene in unititile scolare din judetul Arad si a
implementirii programului Erasmus+ si a altor proiecte/programe europene/internationale, se
va nominaliza la inceputul fiecirui an scolar un responsabil pentru proiecte educationale
europene la nivelul fiecirei unititi de invitimant preuniversitar din judet.

Dupi caz, se va:nominaliza la inceputul fiecirui an scolar un grup de lucru pentru
scrierea de proiecte si se va nominaliza / selecta o echipa responsabila de implementarea
de proiecte educationale europene (in functie de tipul programului/proiectului implementat,
conform ghidurilor si apelurilor in vigoare).

Péna la data de 15 octombrie a fiecdrui an scolar va exista la nivelul compartimentului
proiecte educationale al ISJ Arad:

- Bazade date cu dire:ctorii/directorii adjuncti cuprinzand nr de telefon si adresa de e-mail;

- Baza de date cu resonsabilii de proiecte cuprinzand nr de telefon si adresa de e-mail;
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- Baza de date proiecte In implementare

Programele/proiectele/activitatile care pot fi accesate / implementate sunt cele:

a) derulate de scoli prin:programele Comisiei Europene, ale Parlamentului European si alte
altor institutii europene: Proiectele Erasmus+ si Corpul European de Solidaritate (Programul
pentru perioada 2021-2027), eTwinning, Euroscola, Scoli-ambasador ale Parlamentului
European in Romania, etc;

b) derulate de scoli in parteneriat cu ambasade, universitati si scoli din Uniunea Europeana,
companii europene, asociatii profesionale europene, ONG-uri cu scop educational/de formare
profesionald care activeaza la nivel european etc.;

¢) finantate din fonduri structurale, in care scoala este aplicant sau partener, sau finantate din
alte fonduri, ex: POCU, ROSE; -

d) activitati/concursuri/competitii: Ziua Europeand a Limbilor, Ziua Europei, Competitia pentru
obtinerea Certificatului Scoald Europeand, Concursul national de produse finale ale proiectelor
finantate prin programe europene MADE FOR EUROPE, Olimpiada nationald de argumentare,
dezbatere si gandire critica Tinerii dezbat, Competitia European Language Label, Concursul
Lider European, Concursul National EURO QUIZ, etc.).

e) alte proiecte

Pentru a gisi parteneri cu care sa dezvoltati proiecte, se pot accesa nUMeroase resurse online:

- Agentiile nationale Erasmus+ din térile participante la program ; in Romania ANPCDEFP :
www.erasmusplus.ro

- Platforma de prezentare a rezultatelor proiectelor Erasmust: https://erasmus-
plus.ec.europa.eu/projects

- European School Education Platform : https://school-education.ec.europa.cw/ro. Platforma
gazduieste si comunitatea scolilor din Europa eTwinning

- Pentru proiecte dedicate tinerilor , pentru a forma parteneriate internationale cu organizatii si
grupuri informale implicate in activitati pentru tineret platforma Otlas : https://www.salto-
youth.net/tools/otlas-partner-finding/help/

- In domeniul formarii ﬁrofesionale :

o”Alianta europeand pentru ucenici” este o refea dedicata imbunatatirii programelor de
ucenicie in Europa https://ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=1 147 &amp:langld=en

o “Saptaména europeand a competentelor profesionale” faciliteazd relationarea si
cooperarea ir}tre elevi, parinti, firme, furnizori de cursuri, organizatii dedicate
educatiei pentru adulti, camere de comert si alte organizatii profesionale, cercetatori,
consilieri profesionali si autoritati publice https://vocational-
skills.ec.europa.eu/index_ro

Implementarea i)roiectelor Erasmus+ si a tuturor proiectelor, in general, este ghidata de:
coerentd, transparentd, vizibilitate.

Membri Consiliului Consultativ la ISJA va stau la dispozitie pentru informatii specifice
si consultantd. Centrul Europe Direct Arad este partener al ISJ Arad in demersurile care vizeaza
proiectele europene.
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Inspectorii scolari pentru proiecte educationale vor organiza periodic reuniuni cu

(potentialii) beneficiarii; webinarii sustinute de experti vizand tematici de interes din domeniul
proiectelor Erasmus+ si eTwinning; activitati specifice Erasmus Days, Saptaména competentelor
vocationale etc.

Inspectoratul scolar Judetean Arad va publica anual Brosura “Bune practici in

proiectele europene din judetul Arad” si va disemina informatiile primite din unitatile de
invitdmant pe canalele social media proprii si pe site-urile dedicate.

9. RESPONSABILITATI S$I RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE

- Inspectorii scolari pentru proiecte educationale :

monitorizeazd implementarea programelor nationale de dezvoltare institutionald si a
resurselor umane initiate de cétre Ministerul Educatiei, precum si proiectele derulate in
parteneriat educational de catre unitatile de invatamant si/sau conexe in cadrul programelor
finantate din fonduri nerambursabile ale Uniunii Europene, in domeniul educatiei si
formarii.

colaboreazi cu ANPCDEFP pentru implementarea proiectelor din cadrul Erasmus+;

colaboreazd cu ambasadorii eTwinning si Erasmus+;
colaboreazi cu persoancle de contact ale proiectelor, cu responsabilii de proiecte
educationale europene din unititile de invatdmant si cu directorii unitatilor de invatamant;
organizeaza activitifi de (in)formare, de promovare, de monitorizare, de diseminare/
valorizare a proiectelor (cf. ordinului pentru stabilirea cadrului de implementare in
invatamantul preuniversitar a programului Erasmus+ si Corpul European de Solidaritate in
OMEN 5795/16.12.2021)
faciliteazd accesul la informatii pentru publicul-{intd si disemineaza informatiile la zi
referitoare la programele Erasmus+ si Corpul European de Solidaritate;
acorda consiliere si consultantd institutiilor si unitagilor de invatimant preuniversitar din
judet, inclusiv unititilor conexe ale Invatimantului preuniversitar, pentru  identificarea
de parteneri In vederea initierii si implicarii acestora in noi proiecte;
acorda consiliere §i consultantd institutiilor si unitagilor de invatdmant preuniversitar din
judet, inclusiv unititilor conexe ale invatiméntului preuniversitar, pentru utilizarea
platformelor europene dedicate invatmantului preuniversitar, ETwinning, EPALE,
European School Education Platform, si promoveaza, in mod constant, folosirea acestora
in activitatile scolare curente;
sprijind actiunile pe care unitifile de invatimént si personalul didactic din judet le
organizeaza in cadrul cooperdrii cu institutii similare din strdinatate;

verificd modul de implementare a procedurii;

%
3

j
-Directorii de unitdtilor de invatamdni.

- colaboreaza cu responsabilul de proiecte educationale si, dupd caz, cu persoana de

contact si cu membrii echipelor de proiect, cu autoritatile locale/judetene;
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- sprijind responsabilii de proiecte educationale europene si persoanele de contact,

echipele de proiecte din scoli, In vederea bunei implementari a proiectelor.

colaboreazd cu responsabilii de proiecte educafionale europene din unitatea de
invatimant, pentru ca activitatile cuprinse in Planul de actiune pentru proiecte
educationale europene, in acord cu Strategia Europa 2021-2027/politicile europene, sa se
regdseascd 1in Planul managerial anual, 1n sectiunea Programe educationale —
Dezvoltarea dimensiunii europene in unitatea scolard, precum si in Planul de Dezvoltare
Institutionald/ Planul de Actiune al Scolii;

-Responsabilii de proiecte educationale europene din unitdfile de invdtdmdnt:

menfin legdtura cu inspectorii scolari pentru proiecte educationale din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Arad i participd la actiunile propuse; completeaza
bazele de date solicitate de Inspectoratul Scolar Judetean Arad

transmit informatiile primite de la Inspectoratul Scolar Judetean Arad (in format hartie
sau electronic) in toate structurile unitatii scolare si le afiseazi in locuri vizibile pentru a
asigura accesul egal la informatie tuturor cadrelor didactice (Sala profesorala, hol, lista
electronica de discutii, site/blog etc);

sprijind derularea de actiuni care si vizeze dezvoltarea dimensiunii europene in scoali:
informare, derulare de activitati (proiecte), diseminare, promovare, valorizare;
i

identificd unitdfi scolare/alte institutii sau organizatii partenere in vederea inifierii si
implementérii de iproiecte educationale europene in cadrul programelor avizate de
Ministerul Educatiei, gestionate de ANPCDEFP, finantate cu sprijinul Comisiei
Europene sau al Consiliului Europei etc;

scriu si depun cereri de finantare pentru pentru apelurile de proiecte (Erasmus+, SEE)
sau pentru alte tipuri de proiecte (ROSE, Programul Operational Capital Uman - POCU,
Programul Operational Competitivitate — POC, etc);

arhiveazd corespondenta cu Inspectoratul Scolar Judetean Arad, cu institutiile din
U.E./tarile participante la program, cu alte scoli/institutii partenere;

arhiveazd documentele relevante referitoare la proiectele / actiunile derulate, apeluri,
ghiduri, planuri de diseminare/valorizare ale beneficiarilor din rundele anterioare,
dovezi ale derularii activitatilor etc;

completeaza Planul de actiune pentru proiecte educationale europene, anual pana la
data de 1 octombr‘ie si il transmit la Inspectoratul Scolar Judetean Arad peesa de mail
isjaradproiecte2020@gmail.com

colaboreazd cu directorii unitatilor de inva{imant, pentru ca activititile cuprinse in
Planul de acfiune pentru proiecte educationale europene, in acord cu Strategia Europa
2021-2027/politicile europene, si se regaseascd in Planul managerial anual, in
sectiunea Programe educationale — Dezvoltarea dimensiunii europene in unitatea
scolard, precum siin Planul de Dezvoltare Institutionalc/ Planul de Actiune al Scolii;
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- pastreazd toate aceste documente intr-un Portofoliu pentru proiecte educationale

curopence.

-Persoanele de contact ale proiectelor/coordonatorii de proiecte/ managerii de proiecte:

colaboreazi cu directorii de unititi de invagimant, cu reprezentantii autoritatilor care
gestioneazd programele implementate, cu managerii de proiect/coordonatorii si
organizatiile coordonatoare/partenere (dupa caz), cu inspectorii scolari pentru proiecte
educationale si cu echipele de proiect(e);

au responsabilitati privind informarea, organizarea, implementarea si raportarea
activitatilor din : cadrul proiectelor, conform ghidurilor si apelurilor specifice
programelor implémentate;

asigurd implementarea activitdtilor previzute;

asigurd monitorizarea, evaluarea si diseminarea/valorizarea proiectelor si rezultatelor
proiectelor.

participa la activitatile de (in)formare, la ateliere de lucru, la activitatile de diseminare/
valorizare/ promovare organizate de ISJ Arad, de C.C.D. ”A. Gavra” Arad si/ sau de
ANPCDEFP etc.

-Membrii echipelor de implementare:

colaboreazi cu directorii de unititi de invatamant, cu persoanele de contact/
coordonatorii/ managerii proiectelor;
asigurd implementarea activitatilor.

10. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire Nr. pagini | Durata pastrarii !
Anexa 1l PO X.Y Planul de actiune pentru proiecte 1
B educationale europene
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