
LICEUL CU PROII M SPORTIV ARAD
NR.2932 I 10.11.2()2

Liceul cu
organizeazd concurs
H.G. nr. 1336lZB.IO.

NIVELUL POSTULLT

COMPARTIMENT: S

DURATA TIMPULUT

ANUNT

sportiv Arad, cu sediul in Arad, str. Independen{ei nr. 3, judefur Arad,
ocuparea unei func{ii contractual vacante in conformitate cu prevederile

2, respectdnd prevederile OUG 34/2023,dupd cum urmeazd:

DENUMIREA POSII I:Secretarl-S
NUMARUL POS R: 1 post vacant,0,5 normd

funclie de execulie
CRETARIAT
E LUCRU: 4 ore pe zi;20 de ore pe sdptirn0n6

art. 15la H.G. nr. 1336/ 28.10.2022
qi dezvoltarea carierei personalului

post contractual vacant candidafii trebuie sd indeplineascd urmdtoarele
art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hot6r6rea Guvernului nr.

c) are capaci

PERIOADA: nede

Condifiile
pentru aprobarea

e de participare sunt cele prevdzute de
tului-cadru privind organizarea

contractual din sectonLl

Pentru a ocutr,a

ugetar plStit din fonduri publice.

condi{ii generale,

1336t 28.10.2022:

a) are cetf,lenia
parte la Acordul privi

b) cunoaqte lim romdnd, scris ;i vorbit;

republicatd, cu modifi
ce muncd i, confbrmitate cu prevederile Legii rir. 5312003 _ codul muncii,
ile qi cornpletdrile ulterioare;

mdnd sau cetdlenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
pafiul Economic European (sEE) sau cetdfenia confederaliei Elveliene;

d) are o stare sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candid eazd, atestatd,pe bazaadeverinlei medicale e1

e) indeplineqte
specifi ce potrivit cerinJ r postului scos la concurs;

f) nu a fbst
contra autoritAlii,
contra infEptuirii justili
incompatibild cu exerci

de medicul de familie sau de unitdlile sanitare abilitate;
iliile de studii, de vechirne in specialitate ;i, dupd caz, alte conditii

nnatd definitiv pentru sdvdrqirea unei infractiuni contra securitalii nafionale,
umanitdlii, infracfiuni de corupfie sau de serviciu, infrac{iuni de fals ori
infracfiuni sdvar;ite cu inte,fie care ar face o persoand ca,didatd la post
a funcliei contractuale pentru care candid eazd, cuexcepfia situaliei in carea intervenit reabilitaree ;

g) nu executi o complementard prin care
ocupa funcfia, de a profesia sau meseria ori de
pentru sdvdrqirea infrac,fi ii sau fafd de aceasta nu s-a luat
unei funclii sau a exerci ii unei profesii;

h) nu a comis
Registrul nalional
exploatare a unor
privind organizarea gi :u
ulterioare, pentru dome ri

i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
a desfbgura activitatea de care s-a folosit
mdsura de siguranfd, ainterzicerii ocupdrii

aefiunile prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea rc. llg/2019 privind
tizat cu privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale, de
) sau asupra minorilor, precum qi pentru completarea Legii nr. 76/200g
fionarea sistemului Nalional de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile
prevdzute laart.35 alin. (1) lit. h).

Condiliile speci_ necesare in vederea participdrii la concurs qi a ocupdrii funcJiei
sunt:

contractuale stabilite pe' atribuliilor corespunzdtoare postului,
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Studii: suPerioare

Curs - operare Revisal, operare calculator

Vechimea in rnunc6: 2 ani

vechime in clomeniul studiilor: 2 ani

pentru inscrierea la concurs candidalii vor clepune un dosar care va conline urmitoarele

documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform rnodelului prevdzut la anexa nr' 2 a

Regulamentului-cadru privincl organizateaEi dezvoltarea carierei personalttlui contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate

in termen de valabilitate;

c) coPia certificatului cle cirs[torie sau a altui clocument prin care s-a realtzat schimbarea de

nume, duP[ caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor ;i ale altor acte care atesta efectuarea unor

specializlri, precum qi copiile documentelor care atest[ indeplinirea condiliilor specifice ale postului

solicitate de autoritatea sau institulia publicd;

e)copiacarnetuluiclemuncd,aadeverinleieliberatedeangajatorpentruperioadalucrat6,care
s[ ateste vecr-rimea in munc6 Ei in specialitatea studiil0r solicitate pentru ocuparea postului;

I) certificat de cazierjudiciar sau, dup[ caz, extrasul de pe cazieruljudiciar;

g) adeverinld medicald care sd ateste starea de s6n[tate corespunz[toare, eliberatd de c[tre

medicul de familie al candidatului sau de cltre unitdlile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior

derul[riiconcursului; . ,-c,.^^+:-

h) certificatul de integritate comportamentald clin care sd reiasd ci nu s-au comis infrac{iunr

prevazute ra art. 1 alin. (2) clin Legea nr. 11 gr2or9 privind Registrul nalional autornatizat cu privire la

persoanele care au comis infracliuni sexuale, de exploatare a unor persoane saLI asllpra minorilor'

precum qi pentrr.r completarea Legii nr.761200g privind organizarea Ei funclionarea Sistemul,i

Nalional de Date Genetice Jucliciare, cu moclific[rile ulterioare, pentru candidalii inscriqi pentru

posturile din caclrur sistemurui de inv6!im6nt, s[ndtate sau protec]ie social[, precum gi orice entitate

publica sau privatd a c[rei activitate preslrpune contactul clirect ctt copii, persoane in vdrst6' persoane

cu dizabilit[fi sau alte categorii de persoane vurnerabile ori care presupune examinarea fizic[ sau

evaluarea psihologic[ a unei persoane;

i) curriculum vitae, model colnun european'

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE' VA FI ORGANTZAT LA

SEDIUL INSTITUTIEI:

Activitafl
t6.11.2023

Publicarea anunlului

04.12.2023, ora 15.00il-ita p"nt* d"prrerea dosarelor de parlicipare

la concurs 1a adresa: Liceul cu Program Sportiv Arad'

cu sediul in Arad, str. Independenlei nr' 3,

06.12.2023, ora 1 1.00
Seleclia dosarelor de cdtre rnernbrii comisiei de concurs
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4. Afiqarea rez atelor selec{iei dosarelor 07.12.2023, ora 12.00

5.
Depunerea,:
selecliei dos

Ltestafulor privind rezultatele
dor

07.12.2023, ora 15.00

6. Afiqarea rezr atului solu{iondrii contestaf iilor 08.12.2023, ora 12.00

7. Susfinerea p )el scnse 12.12.2023, ora 9.00

8. Afigarea rez rtului probei scrise 12.12.2023, ora 15.00

9.
Depunerea c,

probei scrise
,estallllor pfl vind rezultatele 13.12.2023, ora 10.00

10. Afiqarea rez . Ltului soluliondrii contestaliilor 13.12.2023, ora 15.00

1l Suslinerea pr er practice 14.12.2023, ora 9.00

12. Afiqarea rezu tului probei practice 14.12.2023, ora 15.00

13.
Depunerea c,:
probei practi:

estatr I I or pnvind r ezultatele 15.12.2023, ora 10.00

14. Afiqarea rezu tului solufiondrii contestafiilor 15.12.2023, ora 14.00

15. Suslinerea in- ziului 18.12.2023, ora 9.00

16. Comunicarea rultatelor dupd susfinerea interviului 18.12,2023, ora 15.00

17. Depunerea cc :sta(ii lor privind r ezultatul interviului 19.12.2023, ora 10.00

18. Afigarea rezu_ ului soluf iondrii contestaJiilor 19.12.2023, ora 15.00

19. Afiqarea rezu. ului final al concursului 19.12.2023, ora 16.00

la concu

Legea ll201t- _

OME nr. 4lB'.
invdfdm6nt preu
ORDIN Nr. :

Regulamentului
unitagile de invE
Legea 5312003;.
Regulament pri'.
OME rc. 6238,
elevilor din invE
H.G.905/2017 p
Ordinul MEC ru
salariale care se
nr. 68/2004 in i

BIBLIOGRAFIA
I organizat in vederea ocup[rii postului vacant Secretar I - S

ea Educaliei Na{ionale, cu modifrcdrile Ei completdrile ulterioare;
)22. privind Regularne,tul de organizare iunclionare a unitdlilor de'ersitar;

'412016, cll,rodific[rile cornpletdrile ulterioare, pentru aprobareaivi,d regirnul actelor de studii qi al documentelor ,.olu." gestio,ate derdnt preuniversitar;
lul Muncii cu modificdrile cornpletdrile ulterioare;
I regirnul Etampilelor sigiliilor;
09'2023 privind aprobarea metodologiei-cadru de acordare a burselorr6ntul preuniversitar de stat;
nd Registrul general de eviclenta al salariafilor;
848 bis/01 .10.2004 pentru aprobarea rnetodologiei de calcul a drepturilor
,rdd personalului didactic incadrat pe func{iile din anexele 1 qi 2lao.u.G.
tplectarea o.M. ,r. 4209/0g.07.zoo+ privi,d ,,Nonnele rnetodologice de
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aplicare a unor prevecleri cfin.Statutul personalului clidactic referitoare la calculul salariilor

pentru personalul didactic din inv6![rnAnt"; 
r:r^.^x ^1+o ^^-ncriii qle qalariatilor cl'

.H.G.25oll9g2,acttralizat[privindconcediiledeodihn[alteconcediialesalarialilordrn
administraJia public[, din regiile autonome clr speciflc _cleosebit^din 

unitatile aplicarea

prevederilorLegiill20|1-Leg.uedu.ulieiNalionaleaprobatecuordinul555glT.l0.20l]l;
H.G. nr 3gl2oll pentru aplicareaprevederilo_r afi..34 alin. (3) din c'uG nr' 5712015 privind

sala.lrzar e ap 
"rro 

n''1u1"i p I [tit cl i n fbnduri publ i c e ;

oLegeacadrunr,|53l20l7privindsalarizareapersonaluluiplatitdinfcrnduripublice;
.Legeanr.16l|996-LegeaArhivelorNalionale,reptrblicata;
o Legea 26312010 acttalizatd- privind sistemul unitar de pensii publice;

o HG 28612011 HG1027 l2ll4 pentru aprobarea Regulamentului ;adru privind stabilirea

principiilor generale de ocr.pare a unui post vacant, 
"coresptrnzator func{iilor contractuale a

criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imecliat superioare personalului

contractualdinsectorulbugetarplatitdinlbndtrriptrblice;
oLegeanr.190clin18iulie2018privindma;ulide.punereinaplicareaRegulamentului(uTE)

20161679 al parlamentului European si al consiliului clata de din 27 aprrhe 2016 privind

proteclia persoanelor flzice in ceea ce priveEte prelucrarea datelo: cu caracter personal si

privind libera circulalie a acestor clate de obrogu." a Directivei )5l46lcE (Regulamentul

general privind proteclia datelor)'

TEMATICA

la concursul organizat in veclerea ocup[rii postului vacant Secretar I - S

Or ganizat ea E 
i func{i onarea si stemului cl e invdldmAnt preuniv ersi tar'

Incadrarea personalului clin invdlamintul preuniversitar;

Particularit[lialesalarizdriiininvdllrnintulpreuniversitar;

Acteledestudiigidocurnenteleininv[![rn6ntulpreuniversitar;

Inv6{[mantul preuniversitar - func{iile clidactice qi didactice auxiliare;

Documente qcolare, operare registre matricole, exafiIene diferer{e Ei corigen{e;

Contractul individual de munc[;

ArhivareaEicircuituldocumentelorintr-ounitatedeinv[![mdn:;
Intocmirea gestionarea bazelor de date, utrhzarc solturi REVISAL' SIIIR'

DELCOSOFT/ACTE DE STUDII;

Cunogtinle de operare pe calculator (WORD' EXCEL' INTER-\ET);

1 1. Acordarea burselor qi a altor ajutoare sociale pentru elevi;

12. Proteclia persoanelor fizice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal'

10.

Informa{ii suPlimentare

1ps-css2003@Yahoo.com gi Pe

funclia de secretar.

se pot obline la telefbn:

website: lpsarad.ro, Persoand

0357409916, la adresa de e-mail:

de contact: ec. Dima Gabriela, avind


