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ANUNT
CONCURS PENTRU POST VACANT CONTABIL

Colegiul Economic Arad cu sediul in Arad, Piata George Enescu nr.2, judetul Arad,
organizeaza concurs, pentru ocuparea urmatorului post contractual, conform H.G. nr.
1336/08.11.2022:

1. Nivelul postului: conducere
2. Denumirea postului: Administrator financiar vacant, post vacant, pe perioadi

nedeterminata.
3. Numarul de posturi: 1 post normi intreagi

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform
art. 35 din H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previizut la anexa;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de césétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupai caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
sd ateste vechimea fn munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care sa ateste starea de siniitate corespunzitoare, eliberati de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitifile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasi ci nu s-au comis infractiuni
prevézute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
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inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invitdmant, sdnitate sau protectie sociald,
precum si orice entitate public# sau privata a cirei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varstd, persoane cu dizabilititi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologicd a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de inscriere se depun la secretariat institutie. Informatii la tel: 0257-281529

sau la sediul institutiei.
Perioada depunerii dosarelor: 21.07.2025- 31.07.202S5, ora 13:00, la sediul institutiei.

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI
(prevazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
previzute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificérile si completarile
ulterioare, si cerintele specifice previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetitenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securititii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sivarsite cu intentie care ar face o persoani candidata
la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
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pentru sivérsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificirile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

-Studii superioare economice

-Vechime necesara in specialitatea studiilor minim 3 ani
-Sociabil,comunicativ,abilititi de munca in echipa
-operare PC: Word, Excel, Internet

-curs de perfectionare in domenu reprezinti avantaj.

Bibliografie pentru postul de administrator financiar:

o Legeanr.53 din 24.01.2003- Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare-
republicaté;

e Legea contabilitétii nr.82/1991 cu modificérile si completérile ulterioare;

e Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificérile si completarile ulterioare si
Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificérile si completérile
ulterioare;

o OMEFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si
publice si instructiuni de aplicare a acestuia cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
rspunderea In legéturd cu gestionarea bunurilor, cu moficidrile si completarile
ulterioare;

o« OMFP 1954/2005 privind clasificarea indicatiilor finantelor publice;

e OMEFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile
si completérile ulterioare;

o Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile ulterioare;

e HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

e OUG nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de siguriri sociale de sénitate
cu modificérile si completirile ulterioare;

e OMEFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
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o HG 569/2015 norme metodologice privind decontarea cheltuielilor privind naveta la
si de la locul de munci a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din
invétdmantul preuniversitar;

e OMEFP 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice referitoare la exercitarea
CFP si modificarile ulterioare ;

e OMFP 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

o Hotérére nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegérii si detasérii in alté localitate,
precum si In cazul deplasérii n interesul serviciului;

e OUG. nr.72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutii
publice;

o ORDIN nr. 3.471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea
si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice;

o Legea 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificérile si completérile ulterioare.

Tematica pentru postul de administrator financiar:

e Organizarea contabilitatii la unitatile de invatamant, respectiv inregistririle contabile
si documentele in baza cdrora se fac acestea, referitor la :
- contabilitatea activelor fixe
- inregistrarea amortizarii
- Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;
- contabilitatea decontérilor cu personalul;
- contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
- operatiunile privind decontérile cu furnizorii;
- operatiunile privind decontérile cu clientii;
- conturi la Trezoreria Statului si bénci;
e Inventarierea patrimoniului institutiilor publice,
Documenie justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate i péstrarea
lor;
Finantarea si baza materiald a invatamantului preuniversitar;
Exercitarea controlului financiar preventiv;
Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa;
Incadrarea si salarizarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic din
invatdmantul preuniversitar;
EDUSAL;
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Calendarul de desfisurare a concursului, respectiv data limit3 si ora pani la care se pot

depune dosarele de concurs:

Activitate Data [Ora
Data postarii/publicirii anuntului 18 Tulie 2025

Data limiti de depunere a dosarelor 31 Iulie 2025 [13:00
Selectia dosarelor 1 August 2025 [12:00
Afisarea selectiei dosarelor 1 August 2025 [13:00
Termen limita contestatii ref la selectia dosarelor 4 August 2025 |13:00
Afisarea rezultatelor la contestatii 5 August 2025 [13:00
Proba scrisa 11 August 202509:00
Afisarea rezultatelor la proba scrisa 11 August 2025(13:00
Termen limita contestatii la proba scrisa 12 August 202513:00
Afisarea rezultatelor la contestatii ref proba scrisd {12 August 2025(15:00
Interviul 13 August 2025/09:00
Afisarea rezultatelor la proba de interviu 13 August 2025[11:00
Termen limitd contestatii la proba de interviu 13 August 2025(13:00
Afisarea rezultatelor la contestatii la proba de interviull3 August 2025|15:00
Afisare rezultat final 13 August 2025(15:30
NOTA :

Conform HG 1336/2022 sunt declaradi admisi candidatii care au obtinut
minim 50 puncte la fiecare proba;

Candidatii pot contesta doar propriile lucriri;

Relatii suplimentare la secretariatul unitatii scolare , telefon 0257-281529

persoand contact: Rieger Nicoleta,secretar unitate.
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